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Gdansk, dnia 12 sierpnia 2025 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Pomorskiego zaprasza do ztozenia oferty na realizacje zamodwienia
dotyczacego realizacji ustug: noclegowych, wyzywienia, zapewnienia przerwy kawowej oraz wynajmu sali
szkoleniowej w trakcie 4 szkolen 2-dniowych dla personelu projektu ,Pomorskie Welcome Center”,
wspotfinansowanego ze Srodkéw Unii Europeijskiej, realizowanego w ramach Funduszu Azylu, Migracji i
Integraciji 2021-2027, Cel szczegdtowy 2 — Legalna migracja i integracja.

l. ZAMAWIAIJACY:

Wojewddztwo Pomorskie
Ul. Okopowa 21/27
80-810 Gdansk

NIP: 583-31-63-786

Tel.: (58) 326 88 96

Niniejsze postepowanie odbywa sie na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
ponizej kwoty 130 000 ztotych netto w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Pomorskiego:
https://bip.pomorskie.eu/a,64832,w-sprawie-wprowadzenia-regulaminu-udzielania-zamowien-

publicznych-o-wartosci-ponizej-kwoty-130-000-z.html

Ztozenie oferty w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe stanowic bedzie akceptacje powyzszego
Regulaminu.

Kody CPV:

55000000-0 Ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego
55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positku

Il.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Przedmiotem zapytania ofertowego jest zapewnienie nastepujgcych ustug:

a) noclegowej (z wliczonym w cene $niadaniem)
b) wyzywienia (2 x obiad, 1 x kolacja)

c) przerwa kawowa

d) wynajem sali szkoleniowej / konferencyjnej.

Ustugi wskazane powyzej, w pkt od a) do d) bedg realizowane w ramach organizacji 4 szkolen 2-dniowych
dla personelu projektu ,Pomorskie Welcome Center”, wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej,

realizowanego w ramach Funduszu Azylu, Migracji i Integracji 2021-2027, Cel szczegdtowy 2 — Legalna

migracja i integracja.

Wszystkie 2-dniowe szkolenia odbywac sie beda w dni powszednie, z wytgczeniem dni ustawowo

wolnych od pracy i obejmujg dwa nastepujace po sobie dni kalendarzowe.
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Liczba uczestnikéw kazdego ze szkolen: 15 oséb
Maksymalna liczba noclegdéw w trakcie kazdego szkolenia 2-dniowego: 5 noclegéw

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. UStUGA NOCLEGOWA:

Maksymalnie 5 noclegow w trakcie 1 (stownie: jednego) 2-dniowego szkolenia, przy zatozeniu, iz w
projekcie zostang zrealizowane 4 (stownie: cztery) szkolenia 2-dniowe.

Sniadanie wliczone w cene noclegu.

Pokoje jednoosobowe (SINGLE lub DOUBLE FOR SINGLE USE) z petnym weztem sanitarnym (WC,
kabina prysznicowa/wanna, umywalka). Imienna lista korzystajacych z noclegéw zostanie podana
Wykonawcy przez Zamawiajgcego najpdzniej 3 dni robocze przed planowanym szkoleniem.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rozliczenia ustugi noclegowej na podstawie faktycznie
zrealizowanych noclegow.

Zamawiajgcy poda ostateczng liczbe noclegéw najpdzniej w terminie do 5 dni roboczych przed
kazdym zaplanowanym szkoleniem.

Wykonawca zobowigzany bedzie potwierdzi¢ rezerwacje noclegéw w ciggu 1 dnia roboczego od
dnia przekazania przez Zamawiajgcego informacji zawartej w pkt e).

Zamawiajgcy zbada specjalne potrzeby oséb korzystajgcych z przedmiotowej ustugi celem
ewentualnego dostosowania do osdb ze specjalnymi potrzebami i niezwtocznie przekaze te
informacje Wykonawcy.

Wymagania zamawiajgcego dotyczgce obiektu noclegowego:

» w standardzie minimum ***, Standard zgodny z Rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i
pracy Rozporzgdzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U.
2017 poz. 2166);

» powinien znajdowac sie w miejscu dobrze skomunikowanym. Lokalizacja w Gdarnsku, w
dzielnicy Srédmiescie lub pobliskich;

> nie powinien by¢ w trakcie prac remontowo-budowlanych w okresie trwania noclegéw;

» obiekt musi by¢ dostosowany do potrzeb oséb ze szczegdlnymi potrzebami zgodnie z art. 6
ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz.U. 2024 poz. 1411);

» monitorowany catodobowo;

» zapewniony darmowy dostep do Internetu w catym obiekcie.

2. USLUGA WYZYWIENIA:

Wyzywienie dla 15 uczestnikdw w trakcie kazdego z 4 szkolen 2-dniowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z czesci zamowionych ustug (zgodnie z iloscig
uczestnikow pobytu) w zwigzku z powyzszym Zamawiajgcy zastrzega, iz zaptata nastgpi jedynie za
faktycznie wykorzystane wyzywienie.

Wykonawca zobowigzany bedzie do Swiadczenia ustug w zakresie wyzywienia wytgcznie przy uzyciu
produktéw spetniajgcych normy jakosci produktow spozywczych, przestrzegania przepisow
prawnych z zakresie przechowywania i przygotowywania artykutow spozywczych zgodnie z Ustawg
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z dnia 25 sierpnia 2006 o bezpieczerstwie zywnosci i zywienia (Dz.U. 2023 poz. 1448).

Godziny positkdw zostang ustalone przez Zamawiajgcego.

Wyzywienie dla 1 (jednej) osoby podczas 1 (jednego) 2- dniowego szkolenia sktada sie z 2 obiadéw
oraz 1 kolacji przy nastepujgcych zatozeniach:

» obiad w formie bufetu szwedzkiego lub dania serwowane obejmuje danie na ciepto,
satatki, napoje (np. w szklanych dzbanach);

> kolacja w formie bufetu szwedzkiego lub dania serwowane obejmuje danie na ciepto,
satatki, napoje (np. w szklanych dzbanach);

» Zastrzega sie koniecznos¢ podania positkdow bezmiesnych
(wegetarianskich/weganskich/koszernych/itp.) lub positkdw wynikajgcych ze stosowania
specjalistycznej diety (np. bezglutenowej), o ktérych Wykonawca zostanie poinformowany
przynajmniej dzien przed realizacjg ustugi;

> Positki i napoje serwowane w naczyniach wielorazowego uzytku do ponownego
wykorzystania. Napoje w szklanych butelkach lub dzbankach;

» positki serwowane poza salg szkoleniowg, w miejscu specjalnie do tego wydzielonym oraz
zapewniajgcym komfort uczestnikom;

» godziny positkdw zostang ustalone przez Zamawiajgcego w porozumieniu z Wykonawca;

3. PRZERWA KAWOWA:

Przerwa kawowa rozumiana jako catodzienny serwis kawowy ustawiony w miejscu dostepnym dla
uczestnikéw — 15 osdb.

Zapewniona w trakcie kazdego z 4 szkolen 2-dniowych.
Zakres ustugi: kawa, herbata, woda, sok, cukier, mleczko/$mietanka, cytryna, drobne przekaski,
owoce.

Napoje ciepte w warnikach i/lub ekspresie cisnieniowym;

Napoje zimne rozumiane jako woda mineralna gazowana/niegazowana do wyboru.
Drobne stone i stodkie przekaski (np. paluszki, ciastka kruche itp.)

Jedzenie i napoje serwowane w naczyniach wielorazowego uzytku.

WYNAJEM SALI SZKOLENIOWEJ / KONFERENCYJNEJ:

Rozumiane jako dostep do przestrzeni — sali o powierzchni wystarczajacej do zapewnienia
komfortu wszystkim obecnym (15 uczestnikow + prowadzacy) oraz do wytgcznego uzytku przez
osoby uczestniczgce w spotkaniu przez czas jego trwania.

W ofercie powinny zosta¢ uwzglednione wszystkie koszty utrzymania sali, w tym koszty energii
elektryczne;.

Wymagania dotyczace sali:

» wyposazona w stoty i krzesta (z mozliwoscig ich przestawiania), projektor multimedialny,
ekran projekcyjny, flipchart z czystymi kartkami, mazaki typu marker, bezprzewodowy i
staty dostep do Internetu;

» musi znajdowac sie w budynku, w ktérym bedzie $wiadczona ustuga noclegowa
i gastronomiczna oraz spetniaé¢ warunki umozliwiajgce sprawne oraz komfortowe
przeprowadzenie szkolenia;
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> spetnia wymogi bezpieczenstwa, akustyczne, oswietleniowe, musi by¢ ogrzewana (w
okresie zimowym) oraz klimatyzowana (w okresie letnim);

» dostosowana architektonicznie;

> posiada zaplecze sanitarne dostepne dla oséb z niepetnosprawnosciami;

» uzytkowana bedzie w sumie przez 16 godzin zegarowych w przeciggu dwéch dni

szkoleniowych. Przyktadowe godziny udostepnienia sali szkoleniowej:
| dzien spotkania: od godziny 10:00 lub 11:00;
Il dzien spotkania: od godziny 08:00.

Iv. OFERTY CZESCIOWE | WARIANTOWE:

Zamawiajgcy przewiduje wybor jednego Wykonawcy. W zapytaniu nie przewidziano sktadania
ofert czesciowych lub wariantowych.

V. MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Wojewddztwo pomorskie, Miasto Gdansk. Obiekt, w ktérym bedg realizowane ustugi wskazane w pkt IlI
(Szczegdtowy opis przedmiotu zamadwienia) powinien znajdowac sie w miejscu dobrze skomunikowanym ze
wskazaniem dzielnic: Srédmiescie lub pobliskie.

VI. TERMINY REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Od dnia zawarcia umowy do dnia 5 grudnia 2025 roku.

Wszystkie 2-dniowe szkolenia odbywac sie beda w dni powszednie, z wytaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy i obejmujg dwa nastepujace po sobie dni kalendarzowe.

Zamawiajgcy planuje rozpoczecie pierwszego szkolenia 2-dniowego w drugiej potowie wrzesnia 2025 roku.
Daty beda ustalane na biezaco w porozumieniu z uczestnikami oraz Wykonawcg, jednak przy wstepnym
zatozeniu:

a) 1 szkolenie 2-dniowe we wrzesniu 2025 roku;
b) 2 szkolenia 2-dniowe w pazdzierniku 2025 roku;
c) 1 szkolenie 2-dniowe w listopadzie 2025 roku.

VII. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

O udziat w zapytaniu ofertowym bedg mogli ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg nastepujgce warunki:

Wymagane
dokumenty
L.p. Warunek potwierdzajace
spetnienie
warunku

Uzupetnienie
zatacznika nr 1

1. Oferuje realizacje ustugi zgodng z przedmiotem zamdwienia (Formularz oferty
cenowej) oraz
zatacznika nr 3 -
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(Oswiadczenia o
spetnianiu
warunkéw udziatu
w postepowaniu)

Nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2022 poz. 835).

Uzupetnienie
zatgcznika nr 3 —
(Oswiadczenie o
spetnianiu
warunkéw udziatu
w postepowaniu)

Posiada kompetencje lub uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub
3. czynnosci okreslonej przedmiotem zamdwienia, jezeli ustawy naktadaja
obowigzek posiadania takich uprawnien

Uzupetnienie
zatacznika nr 3 -
(Oswiadczenia o
spetnianiu
warunkéw udziatu
w postepowaniu)

Jest w sytuacji finansowej lub ekonomicznej umozliwiajgcej nalezyte

Uzupetnienie
zatacznika nr 3 -
(Oswiadczenia o

4, . . .
wykonanie ustugi spetnianiu
warunkéw udziatu
w postepowaniu)
VIlIl.  KRYTERIA | ZASADY OCENY OFERT:

Zamawiajgcy dokona oceny ofert na podstawie informacji zawartych w ofercie i dokumentach

dostarczonych wraz z ofertg. Ocena punktowa w zakresie nizej wymienionych kryteridow zostanie dokonana

zgodnie z formuta: 1 punkt = 1%. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie

jednym kryterium oceny:

Cena oferty brutto - 100% liczby punktow.

Ocena punktowa kryterium cena oferty brutto:

P —taczna ocena oferty w zakresie ceny

Najnizsza oferowana cena

P= x 100 - wartos¢ pkt wagi w kryterium cena oferty brutto

Cena badanej oferty

a) Cene oferty stanowi tgczna cena brutto (wraz z podatkiem VAT), jakg Zamawiajacy jest
zobowigzany zaptaci¢ Wykonawcy za oferowany przedmiot zamdwienia. Cena podana

w ofercie powinna by¢ kompletna, jednoznaczna i ostateczna.

b) Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidtowg i terminowg realizacjg

zamowienia i nie moze ulec zmianie.
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Cena brutto musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo i stownie z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania do wyjasnienia ceny ztozonej oferty, jezeli bedzie
ona wzbudzata watpliwosé.

MIEJSCE, SPOSOB | TERMIN SKLADANIA OFERT:

Oferte nalezy ztozy¢ poprzez uzupetnienie Formularza oferty cenowej stanowiacego zatacznik nr 1
do niniejszego zapytania ofertowego.

Wraz z formularzem cenowym Wykonawca ma obowigzek ztozy¢ oswiadczenia wspomniane w pkt.
V Warunki udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego)

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Termin sktadania ofert mija dnia 20 sierpnia o godzinie 12:00:00.

Forma sktadania ofert:
a) elektronicznie —podpisany skan oraz wersje elektroniczng na adres mailowy:
r.skora@pomorskie.eu

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢ zatgczone
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
Wykonawcy.
Ztozenie oferty oznacza, ze Wykonawca akceptuje udziat w postepowaniu na warunkach i zasadach
wskazanych w niniejszym Zapytaniu.
Zamawiajgcy odrzuci oferte:

a) ztozong po terminie,

b) ztozong przez Wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu,

c) niezgodng z trescig zapytania ofertowego,

d) zawierajacg btedy niepoprawione pomimo wezwania do uzupetnien,

e) jezeli cena oferty przekracza kwote, ktdrg zamawiajacy przeznaczyt na realizacje zamédwienia.
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi w formie e-mail niezwtocznie wszystkie
podmioty, ktére przestaty oferty w ustalonym terminie.

KOMUNIKACIA ZZAMAWIAJACYM:

Ze strony Zamawiajgcego osobg wyznaczong do kontaktéw dotyczgcych niniejszego zapytania ofertowego
jest Roksana Skdra (58) 326 88 96; r.skora@pomorskie.eu

Xl.

DODATKOWE INFORMACIE:

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania szkolen (w tym zamdwienia wyzywienia, przerwy
kawowej i noclegdéw dla uczestnikéw szkolenia oraz wynajmu sali dla odwotanego szkolenia) lub
zmiany jego terminu, najpdzniej na 3 dni przed planowanym terminem rozpoczecia kazdego
szkolenia. W przypadku odwofania szkolenia, w tym ustugi wyzywienia, przerwy kawowej, noclegu i
wynajmu sali szkoleniowej we wskazanym powyzej terminie, Wykonawcy nie przystuguje
wynagrodzenie, jak rowniez odszkodowanie.
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Zamawiajgcy zbada specjalne potrzeby oséb korzystajgcych z przedmiotowej ustugi celem
ewentualnego dostosowania do 0sdb ze specjalnymi potrzebami i niezwtocznie przekaze te
informacje Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany bedzie do $wiadczenia ustugi zgodnie z harmonogramem (ustalonym

przez Zamawiajgcego, ale w porozumieniu z Wykonawca).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw zamdwienia, a takze do rezygnacji
z zamoéwienia bez podania przyczyny przed podpisaniem umowy. Niniejsze zaproszenie nie stanowi
podstawy do roszczen dotyczgcych zawarcia umowy.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych i wariantowych.
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielania zamodwien uzupetniajgcych.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do jednokrotnego (w stosunku do danego braku, btedu lub
niekompletnego dokumentu) wezwania do uzupetnienia dokumentéw, przy czym jednokrotnosé
nalezy rozumiec jako jednokrotne wezwanie w stosunku do danej kwestii merytorycznej oferty,
a nie jednokrotno$é w zakresie technicznym, tj. ilosci zapytan/pism kierowanych do Wykonawcy. W
przypadku ich nieuzupetnienia oferta nie bedzie uwzgledniana w postepowaniu przy ocenie
i badaniu. Wyjatek stanowi formularz ofertowy, ktoéry nie bedzie podlegat uzupetnieniu lub
poprawieniu. Wezwanie do uzupetnienia nastgpi jednokrotnie na etapie wstepnej oceny ofert
ztozonych w postepowaniu.
Wezwanie do uzupetnienia dokumentéw moze obejmowad:

a) wezwanie do uzupetnienia w przypadku ztozenia niekompletnych dokumentow;

b) wezwanie do ztozenia dokumentdw, jesli nie zostaty one ztozone;

¢) wezwanie do poprawienia dokumentéw, jezeli zawierajg one btedy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwracania sie do Wykonawcéw o udzielenie wyjasnien
w zakresie tresci ztozonych przez nich ofert.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do poprawienia tresci oferty w przypadku bteddéw, ktérych
poprawa nie zmienia tresci oferty oraz poprawek w zakresie wadliwych obliczen matematycznych i
pisarskich (oczywiste omytki pisarskie lub rachunkowe).
Zamawiajgcy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdyby
wskazany Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg odmowi podpisania
umowy lub gdyby podpisanie umowy stato sie niemozliwe z innych przyczyn.
Zaptata za zrealizowang ustuge nastgpi na podstawie sporzadzonej przez Wykonawce faktury,
maksymalnie w terminie 14 dni od dnia doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej
faktury. Faktura powinna zawierac pozycje odnoszace sie do poszczegdlnych czesci zamdwienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é zmiany lub uzupetnienia tresci zapytania ofertowego przed
uptywem terminu sktadania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci
zapytania ofertowego zostanie opublikowana w miejscu publikacji zapytania oraz zostang o niej
powiadomione podmioty, ktdre oferte ztozyty.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia zapytania na kazdym etapie.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania, a takze zastrzega
sobie mozliwosé niedokonania wyboru w przypadku, gdy:

a) nie zostanie ztozona zadna oferta,

b) nie uzyskano dwéch waznych ofert.
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Xll.  WYKAZ ZAtACZNIKOW:

1. Formularz oferty cenowej — Zatgcznik nr 1
Klauzula Informacyjna — Zatgcznik nr 2
Oswiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — Zatgcznik nr 3

3



