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Regulamin rekrutacji do udziatu w szkoleniach podnoszacych kompetencje
miedzykulturowe realizowanych w ramach projektu ,,Pomorskie WELCOME Center”
nr FAMI.02.01-1Z.00-0032/24 wspoétfinansowanego z Funduszu Azylu, Migracji i
Integraciji na lata 2021-2027

1.

§1

Postanowienia ogdlne

. Regulamin okres$la zasady uczestnictwa uczestnikéw/ uczestniczek w szkoleniach

realizowanych w ramach projektu ,Pomorskie WELCOME Center”, obowigzki stron,
a takze procedury w przypadku rezygnaciji w trakcie trwania projektu.

a)

b)

f)

¢))

. llekro¢ w regulaminie mowa jest o:

projekcie — nalezy przez to rozumiec projekt pn. ,Pomorskie WELCOME Center”
nr FAMI.02.01-1Z.00-0032/24 finansowany w ramach FAMI (Fundusz Azylu,
Migraciji i Integraciji) 2021 — 2027,

realizatorze projektu — nalezy przez to rozumie¢: Wojewddztwo Pomorskie/
Kancelarie Marszatka Wojewddztwa Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Pomorskiego,

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin uczestnictwa w szkoleniach
podnoszgcych kompetencje miedzykulturowe realizowanych w ramach projektu
,Pomorskie WELCOME Center” nr FAMI.02.01-12.00-0032/24

wspoffinansowanego z Funduszu Azylu, Migracji i Integracji na lata 2021-2027,

szkoleniach — nalezy przez to rozumie¢ szkolenia 2-dniowe realizowane w
ramach projektu podnoszgce kompetencje miedzykulturowe,

uczestniku instytucjonalnym — nalezy przez to rozumie¢ podmiot/instytucje
stanowigcy grupe docelowg projektu, ktéry zostat objety wsparciem w projekcie,

uczestniku indywidualnym — nalezy przez to rozumie¢ pracownika
podmiotu/instytucji, ktéry otrzymat wsparcie w ramach projektu,

formularzu zgtoszeniowym — nalezy przez to rozumie¢ dokument, w oparciu o
ktory prowadzony jest proces rekrutacji uczestnikow do projektu.

§2

Informacje o projekcie

Projekt realizowany jest przez Wojewddztwo Pomorskie/ Kancelarie Marszatka
Wojewddztwa Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Pomorskiego w
partnerstwie z Pomorskim Urzedem Wojewodzkim oraz konsorcjum sktadajgcym
sie z Centrum Wsparcia Imigrantéw i Imigrantek, Stowarzyszenia OVUM i
Stowarzyszenia PORT. Przestrzen Otwarta.
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. Projekt realizowany jest na terenie wojewddztwa pomorskiego w okresie od 01
stycznia 2025 r. do 30 czerwca 2029 r.

. Celem projektu jest wykreowanie efektywnego systemu wsparcia integracji
cudzoziemcdw w wojewddztwie pomorskim oraz podniesienie kompetencii
miedzykulturowych pracownikéw instytucji oswiaty, administracji publicznej i innych
jednostek sektora publicznego, a takze ich Swiadomosci w zakresie roznorodnosci
kulturowej spoteczenstwa przyjmujgcego. W ramach projektu utworzono 3 punkty
doradczo-informacyjne ,Pomorskie Welcome Center” (w Gdansku, Stupsku i Gdyni)
skupiajgce w jednym miejscu wsparcie z zakresu legalizacji pobytu oraz szeroko
rozumianej integracji spotecznej, co pozytywnie wptywa na podniesienie
dostepnosci ustug skierowanych do osob z doswiadczeniem migracyjnym oraz ich
integracje ze spotecznos$cig regionalna.

. Planowana jest organizacja szkoleh dla pracownikéw oswiaty, administraciji
publicznej i innych jednostek sektora publicznego ukierunkowanych na rozwoj
kompetencji miedzykulturowych i poprawe standardow obstugi cudzoziemcow.

. Wszystkie formy wsparcia w projekcie sg darmowe i dobrowolne.
§3
Grupa docelowa projektu

. Grupg docelowg szkolen w projekcie sa:
a) pracownicy oswiaty;

b) pracownicy administracji publicznej;
c) inni pracownicy sektora publicznego.

2. Uczestnikami instytucjonalnymi mogg by¢ wytgcznie instytucje oswiaty,
administracji publicznej i innych jednostek sektora publicznego, ktére majg
jednostke organizacyjng na terenie wojewddztwa pomorskiego.

. Uczestnikami indywidualnymi projektu mogg by¢ wytgcznie pracownicy/ pracownice
instytucji majgcych jednostke organizacyjng na terenie wojewddztwa pomorskiego
wg ust. 2 niniejszego paragrafu.

§4
Warunki udziatu w projekcie

. Przed zgtoszeniem uczestnictwa w wybranej formie wsparcia nalezy doktadnie
zapoznac sie z niniejszym regulaminem.

. Warunkiem ubiegania sie o udziat w projekcie jest:

a) zgtoszenie uczestnictwa poprzez przekazanie realizatorowi formularza
zgtoszeniowego opatrzonego pieczecig i podpisem osoby upowaznionej do
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reprezentacji instytucji w czesci A oraz uczestnika/ uczestniczki indywidualnego w
czesci B, stanowigcego zatgcznik nr 1 do regulaminu,

b) ztozenie za posrednictwem formularza zgtoszeniowego oswiadczenia
potwierdzajgcego, ze uczestnicy oraz instytucja w okresie uczestnictwa w
szkoleniach w ramach projektu nie korzystajg rownolegle ze szkolen o tematyce
tozsamej z tematyka szkolen realizowanych w projekcie ,Pomorskie Welcome
Center”, finansowanych lub wspoétfinansowanych ze srodkow Unii Europejskiej.

. Skan formularza zgtoszeniowego, stanowigcego Zatgcznik nr 1 powinien byc¢
dostarczony drogg elektroniczng za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
osoby rekrutujgcej. Nastepnie oryginat powinien zosta¢ dostarczony osobie
rekrutujgcej w nastepujgcy sposob:

a) poprzez epuap lub,

b) za posrednictwem poczty tradycyjnej wysytajac na adres siedziby Kancelarii
Marszatka Wojewoddztwa Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Pomorskiego
ul. Okopowa 21/27, 80-810 Gdansk. Decyduje data stempla wptywu do kancelarii
0golnej Urzedu Marszatkowskiego lub,

c) osobiscie do kancelarii ogolnej Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Pomorskiego.

. Po zamknieciu naboru na dang forme wsparcia nastgpi weryfikacji zgtoszen pod
wzgledem zgodnosci z dokumentacja projektows.

. Weryfikacja dokumentoéw dokonywana bedzie przez pracownika/ pracowniczke
projektu odpowiedzialng za rekrutacje i organizacje szkolen.

. Zakwalifikowany uczestnik/ uczestniczka zobowigzany jest przekazac oryginat
formularza uczestnictwa i formularza zgtoszeniowego najpézniej w dniu
rozpoczecia szkolenia realizatorowi projektu.

. Podanie danych jest dobrowolne, jednak odmowa ich podania jest rownoznaczna z
brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu.

. W przypadku koniecznosci zapewnienia uczestnikom/ uczestniczkom
indywidualnym szczegdlnych warunkow uczestnictwa w formach wsparcia
(alternatywne formy materiatéw, szczegdlne potrzeby zywieniowe i inne) informacja
ta powinna by¢ wskazana w formularzu zgtoszeniowym.

. Realizator zastrzega, iz przestanie ztozenie formularza zgtoszeniowego, o ktérym
mowa w § 4 ust. 2 nie jest jednoznaczne z zakwalifikowaniem na dang forme
wsparcia.

§5

Formy wsparcia w ramach realizacji projektu i warunki ich ukonczenia
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. W projekcie przewidziano szkolenia dla pracownikow oswiaty i administracji
publicznej i innych jednostek sektora publicznego, wzmacniajgce kompetencije
miedzykulturowe.

. Wszystkie formy wsparcia w projekcie sg bezpfatne.
. Uczestnikom/ uczestniczkom nie przystuguje zwrot kosztoéw dojazdu.

. Przestanie formularza zgtoszeniowego oraz zakwalifikowanie sie do szkolenia
stanowi zobowigzanie uczestnika/ uczestniczki do ukonczenia jego ukohczenia.

. Warunkiem otrzymania certyfikatu potwierdzajgcego ukonczenie szkolenia jest
wypetnienie ankiet przed rozpoczeciem lub/oraz po zakonczeniu wsparcia
przekazanych przez trenerdw lub realizatoréw szkolen, a takze uczestnictwo w
petnym wymiarze godzin szkolenia, na ktore uczestnik/ uczestniczka zostat
zakwalifikowany.

§6

Zasady rekrutacji i uczestnictwa w projekcie

. Projekt realizowany jest zgodnie z zasadami polityki rownych szans i
niedyskryminacji w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami — oznacza
to, ze w planowanych formach wsparcia mogg bra¢ udziat osoby bez wzgledu na
wiek, ptec, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub swiatopoglad,
niepetnosprawnosc¢ lub orientacje seksualne.

. Nabér kandydatéw / kandydatek do udziatu w projekcie jest prowadzony w sposéb
otwarty i jawny.

. Rekrutacja bedzie trwa¢ od powiadomienia potencjalnych uczestnikow w formie
elektronicznej lub pojawienia sie informacji na stronie internetowe;j i/lub stronie FB
projektu ,Pomorskie Welcome Center” o naborze na szkolenia do momentu
skompletowania listy uczestnikéw. Istnieje rowniez mozliwos¢ wczesniejszego
zakonczenia rekrutaciji.

. W przypadku ztozenia niekompletnych lub nieczytelnych formularzy
zgtoszeniowych, realizator moze wezwac do ich uzupetnienia, wraz ze wskazaniem
terminu, w ktorym formularz zgtoszeniowy musi zostac¢ dostarczony. W przypadku
nieuzupetnienia formularza zgtoszeniowego we wskazanym terminie nie bedzie on
rozpatrywany.

. Rekrutacja prowadzona bedzie drogg elektroniczng, poprzez e-mail z
wykorzystaniem baz adresowych podmiotéw oraz informacji przekazanych przez
instytucje. Informacje o rekrutacji zostang zamieszczone réwniez na stronie
internetowej projektu (https://migracje.pomorskie.eu/).

. Zawiadomienie o zakwalifikowaniu sie do udziatu w szkoleniach zostanie
przekazane przez realizatora pocztg elektroniczng na adres wskazany w formularzu
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zgtoszeniowym lub telefonicznie, wytgcznie uczestnikom/ uczestniczkom, ktorzy
zostali zakwalifikowani do wnioskowanej formy wsparcia.

. Realizator zastrzega sobie prawo do wprowadzenia ograniczenia liczby

reprezentantow danej instytucji biorgcych udziat w poszczegolnych formach
wsparcia.

Uczestnik/ uczestniczka moze zrezygnowac z udziatu w danej formie wsparcia nie
poOzniej niz na 7 dni roboczych przed terminem jej rozpoczecia. Rezygnacja w
formie pisemnej musi by¢ przestana za posrednictwem poczty elektronicznej na
adres osoby prowadzgcej rekrutacje do danej formy wsparcia.

Realizator zastrzega sobie mozliwos¢ wykluczenia uczestnika/ uczestniczke z
projektu w przypadku naruszenia niniejszego regulaminu, regulaminu obiektu, w
ktorym realizowane jest wsparcie oraz zasad wspétzycia spotecznego.

10.Zakonczenie udziatu w projekcie przez uczestnika nastepuje takze na wniosek

11

koordynatora projektu lub pracownika/ pracowniczke projektu odpowiedzialng za
rekrutacje i organizacje szkolen, uzasadniony razgcym naruszeniem regulaminu
uczestnictwa w projekcie.

.Jezeli uczestnicy indywidualni oraz instytucjonalni bedg spetnia¢ wymienione

kryteria, w przypadku przekroczenia liczby dostepnych miejsc pierwszenstwo w
kwalifikacji bedg mieli uczestnicy instytucjonalni, ktérzy nie korzystali dotychczas ze
szkolenn w ramach projektu ,Pomorskie Welcome Center”. W dalszej kolejnosci o
zakwalifikowaniu bedzie decydowac kolejnos¢ zgtoszen uczestnikow
instytucjonalnych. Jezeli liczba chetnych spetniajgcych kryteria przekroczy mozliwg
liczbe uczestnikdéw instytucjonalnych lub indywidualnych, zostanie stworzona lista
rezerwowa. Osobom z listy rezerwowej moze zosta¢ zaproponowany inny termin
szkolenia i/lub inne miejsce realizacji szkolenia.

12.Realizator moze odwotac zaplanowang forme wsparcia w kazdym czasie, gdy jest

to uzasadnione brakiem wystarczajgcej liczby uczestnikéw lub trudnosciami
organizacyjnymi, 0 czym niezwtocznie powiadomi zrekrutowanych uczestnikow/
uczestniczki.

13.Dokumenty rekrutacyjne nie podlegajg zwrotowi.

§7

Postanowienia koncowe

. W przypadku zaistnienia sytuacji nieuregulowanych w niniejszym regulaminie,

decyzje co do rozstrzygnie¢ podejmuje realizator projektu.

. Regulamin obowigzuje w okresie realizacji projektu.

Kazdy uczestnik/ uczestniczka zobowigzany jest do stosowania sie do niniejszego
regulaminu.
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4. Regulamin opublikowany zostanie na stronie internetowej projektu.

5. Regulamin wchodzi w zycie z dniem publikacji na stronie internetowej projektu i
moze ulec zmianie.

Zatgczniki:

1. Zalacznik nr 1 — Formularz zgtoszeniowy
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Klauzula informacyjna

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z rekrutacjg do
udziatu w szkoleniach podnoszgcych kompetencje miedzykulturowe realizowanych w
ramach projektu ,Pomorskie WELCOME Center” wspotfinansowanego z Funduszu Azylu,
Migracji i Integracji na lata 2021-2027.

Zgodnie z art. 13 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (RODO)
informujemy, ze:

1.

Administratorem danych osobowych bedzie Zarzagd Wojewo6dztwa Pomorskiego, z
siedzibg przy ul. Okopowej 21/27, 80-810 Gdansk. Pozostate dane kontaktowe to:
migracje@pomorskie.eu, tel. (58) 32 68 896.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych to e-mail: iod@pomorskie.eu lub tel.
58 32 68 518.

Dane osobowe 0s6b biorgcych udziat w rekrutacji bedg przetwarzane w celu realizacji
szkolen w ramach projektu ,Pomorskie Welcome Center” na podstawie 6 ust. 1 lit. ¢)
RODO (tj. obowigzek prawny), zgodnie z:

a) art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdéwien publicznych;

b) ustawg z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczegolno$ci art.
87-93;

c) rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1147 z dnia 7 lipca
2021 r. ustanawiajgcym Fundusz Azylu, Migracji i Integraciji.

Dane osobowe 0s6b wskazanych do kontaktu przez Wykonawce bedg przetwarzane
w celu wspotpracy w sprawach zwigzanych z przeprowadzeniem niniejszego
postepowania oraz realizacji umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO (realizac;ji
umowy z Wykonawcg) oraz art. 6 ust. 1 lit. €) RODO (ij. w interesie publicznym).

Dane ww. 0s6b bedg rowniez przetwarzane w celu rozliczeh finansowo-ksiegowych,
archiwizacyjnych oraz w celu udostepniania w Centralnym Rejestrze Uméw JSFP (ij.
CRU JSFPP) na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO (tj. obowigzku prawnego) oraz w
zwigzku z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach.

Pozyskane dane bedg mogty by¢ udostepniane w celu monitoringu,
sprawozdawczosci i audytu realizowanego projektu wytgcznie podmiotom
uprawnionym do przeprowadzenia powyzszych czynnosci.

Dane beda przekazywane innym podmiotom, ktérym zlecimy ustugi zwigzane z
przetwarzaniem danych osobowych (tj. podmiotom wspierajgcym systemy
teleinformatyczne). Wskazane podmioty bedg przetwarza¢ dane na podstawie umowy
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z nami i tylko zgodnie z naszymi poleceniami. Ponadto w zakresie stanowigcym
informacje publiczng dane bedg ujawniane kazdemu zainteresowanemu takg
informacja, publikowane w BIP.

Dane osobowe ww. 0s6b bedg przechowywane do czasu zakonczenia
obowigzujgcego nas okresu archiwizacji — 5 lat od 31.12.2029 r. (data zakonczenia
projektu), tj. do 31.12.2034 r. zgodnie z zapisami Podrecznika dla Beneficjentéw
projektu ,Pomorskie WELCOME Center”.

Osoba, ktorej dane dotyczg posiada prawo do zgdania od administratora dostepu do
danych, ich sprostowania, wniesienia sprzeciwu, usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania.

Osoba, ktorej dane dotyczg posiada prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (PUODO).

Podanie danych osobowych jest warunkiem uczestnictwa w rekrutaciji, a
konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci
zakwalifikowania osoby do rekrutacji, a co za tym idzie — szkoleh podnoszacych
kompetencje miedzykulturowe.



